POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 66/2024
Rektora Politechniki Warszawskigj
z dnia 2 wrzesnia 2024 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanow Wydziatu Inzynierii Ladowej
Politechniki Warszawskiej w kadencji 2024-2028

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sie,
co nastegpuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studiéw na Wydziale Inzynierii Ladowej naleza:

1) rejestracja na kolejne etapy studiowania studentow studiow stacjonarnych na kierunkach:
Budownictwo oraz Budowa i Eksploatacja Infrastruktury Transportu Szynowego;

2) sprawy z zakresu skreslenia z listy studentow studiow stacjonarnych na kierunkach
Budownictwo oraz Budowa i Eksploatacja Infrastruktury Transportu Szynowego;

3) sprawy z zakresu wznowienia studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych
na kierunkach Budownictwo oraz Budowa i Eksploatacja Infrastruktury Transportu
Szynowego;

4) sprawy z zakresu przeniesienia studentow (wydawanie zgody) na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych na kierunkach Budownictwo oraz Budowa i Eksploatacja Infrastruktury
Transportu Szynowego;

5) podpisywanie zaswiadczen dla studentow o studiowaniu i ukonczeniu studiow
na kierunkach Budownictwo oraz Budowa i Eksploatacja Infrastruktury Transportu
Szynowego;

6) zapewnienie jednolitych zasad procesu dyplomowania;

7) sprawy organizacji, funkcjonowania i jakosci procesu dydaktycznego, w tym
przestrzegania regulaminu studiow, standardéw ksztalcenia, przyje¢ na studia, pensum
dydaktycznego;

8) nadzoér merytoryczny nad ewidencjg studiow na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych
oraz sporzadzanie odpowiednich analiz i przedktadanie propozycji zmian;

9) nadzor nad ustalaniem 1 realizacja szczegdlowego planu zajg¢ dydaktycznych
prowadzonych na wydziale;

10) nadzor nad przebiegiem wyboru specjalnosci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych
na kierunku Budownictwo;

11) nadzor nad realizacjg zlecen zaje¢ dydaktycznych migdzy jednostkami organizacyjnymi
wydziatu;

12) podzial obowigzkéw pomiedzy petlnomocnika ds. zapewniania jakosci ksztalcenia
a administracje wydziatu (Dziekanat);

13) nadzor nad realizacja hospitacji zajgc;

14) organizacja i realizacja ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych;

15) organizacja przegladow planéw studiow i programow ksztalcenia;

16) przestrzeganie formalnych zasad przeprowadzania zaliczen i egzaminow;

17) organizacja przegladow warunkow prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz warunkow
studiowania;

18) opracowanie i przygotowywanie oferty dydaktycznej;

19) sprawy dotyczace organizacji ksztatcenia cudzoziemcow;

20) sprawy dotyczace ksztalcenia w jezykach obcych;

21) nadzér nad rozliczaniem zaje¢ dydaktycznych na wydziale oraz zajeé
mie¢dzywydzialowych;



22) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Inzynierii Ladowej naleza:

1) sprawy socjalno-bytowe, zdrowotne, sportu i rekreacji studentow;

2) sprawy z zakresu dotyczacego wydziatu, zwigzane z funduszem stypendialnym;

3) nadzér nad sprawami dotyczgcymi stypendiow i nagrod specjalnych dla studentow
1 doktorantow;

4) sprawy dotyczace wlasnego funduszu stypendialnego Politechniki Warszawskie;j;

5) podejmowanie, w zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami, decyzji w sprawach
odpowiedzialnos$ci dyscyplinarnej studentows;

6) nadzor nad organizacja i przebiegiem rekrutacji;

7) nadzér nad organizacjg praktyk studenckich;

8) nadzor nad studenckim ruchem naukowym na wydziale;

9) wspolpraca z WRS;

10) rejestracja na kolejne etapy studiowania studentow studiéw niestacjonarnych na kierunku
Budownictwo;

11) sprawy z zakresu skreslenia z listy studentéw studidow niestacjonarnych na kierunku
Budownictwo oraz przeniesienia studentow studidw niestacjonarnych;

12) podpisywanie zaswiadczen dla studentow o studiowaniu i ukonczeniu studiéw;

13) nadzér merytoryczny nad ewidencjag studiow na studiach niestacjonarnych oraz
sporzadzanie odpowiednich analiz i przedktadanie propozycji zmian;

14) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Inzynierii Lagdowej naleza:

1) nadzér nad dziatalno$cig naukowa prowadzong na wydziale;

2) prowadzenie spraw osobowych pracownikow wydziatu, z uwzglednieniem wytycznych
Rady Naukowej Dyscypliny Inzynieria Ladowa, Geodezja i Transport oraz wspotpraca
w zakresie:

a) wspotudziatu w sporzadzaniu opisu stanowisk pracy, opracowywanie zakresu zadan,
odpowiedzialnosci 1 uprawnien pracownikow jednostek administracyjnych
(z wyjatkiem pracownikow zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych instytutu),

b) opiniowania  wnioskéw  przedstawianych  przez  kierownikow  zakladow
dot. zatrudnienia, awansOw, odznaczen, nagrod, kar, zmiany stanowisk, rozwigzania
stosunku pracy,

C) gromadzenia dokumentacji zwigzanej z zatrudnianiem, awansowaniem i oceng
nauczycieli akademickich, ich rozwojem zawodowym i dorobkiem naukowym;

3) koordynacja wspolpracy z Centrum Obstugi Projektow w ramach porozumien, umow
1 projektow miedzynarodowych;

4) wspotpraca z Dziatem Zarzadzania Projektami i Systemami Informatycznymi na wydziale
w celu poszukiwania mozliwo$ci wystepowania o granty w programach
miedzynarodowych, kontakt z Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA);

5) koordynacja prac zwigzanych z aktualizacjg strategii rozwoju i jej realizacja na wydziale,
w zgodnosci ze strategia rozwoju PW;

6) koordynowanie studiéw podyplomowych prowadzonych na wydziale (sprawozdawczo$¢);

7) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.



§4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. wspotpracy migdzynarodowej na Wydziale Inzynierii
Ladowej naleza:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

nadzor nad organizacja mi¢edzynarodowej wymiany studenckie;j;

nadzor nad organizacjg i przebiegiem rekrutacji na studia Civil Engineering, w tym
wydawanie i podpisywanie wstepnych decyzji rekrutacyjnych (CAL);

nadzér merytoryczny nad ewidencja studiow na studiach Civil Engineering oraz
sporzadzanie odpowiednich analiz i przedktadanie propozycji zmian programowych;
koordynacja wspotpracy z Centrum Wspolpracy Miedzynarodowej, przygotowywanie
sprawozdan i rozliczen, transfer i wymiana informacji pomi¢dzy wydzialem i CWM,;
wspotpraca ze Studium Jezykow Obcych w zakresie dziatah Rady Programowej Programu
Przygotowawczego;

koordynacja wydziatlowej wspotpracy z uczelniami i osrodkami naukowymi, otoczeniem
gospodarczym oraz innymi partnerami w kraju i za granica — szczegélnie w zakresie
europejskich 1 §wiatowych programow 1 inicjatyw;

koordynacja wspolpracy z partnerami stowarzyszonymi, reprezentujacymi $rodowiska
akademickie, nieakademickie oraz przedsi¢biorcami w ramach porozumien, umoéow
1 projektow miedzynarodowych;

wspoOtpraca z Senacka Komisjg ds. wspolpracy z zagranica,

prowadzenie spraw objetych petnomocnictwem Rektora;

10) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem

wykonywanych zadan.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



